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lIl. OUTRAS DISPOSICIONS

CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE E FORMACION
PROFESIONAL

ORDE do 23 de xufo de 2020 pola que se establece o procedemento de
recofiecemento de especialidades do persoal funcionario de carreira do corpo
de mestres (cddigo de procedemento ED0O20A).

O Real decreto 1594/2011, do 4 de novembro, establece as especialidades docentes do
corpo de mestres que desemperien as suas funcions nas etapas de educacion infantil e de
educacion primaria reguladas na Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion.

A disposicion derradeira primeira do real decreto establece que lle corresponde ao Mi-
nisterio de Educacién e aos 6rganos competentes das comunidades auténomas, no am-
bito das suas competencias respectivas, ditar cantas disposicions sexan precisas para o
desenvolvemento e execucion do disposto neste real decreto.

O artigo 4.2.b) do citado real decreto establece a posibilidade de adquirir outras especia-
lidades cando se posuan as titulaciéons ou requisitos que figuran no seu anexo.

Por Orde do 10 de xaneiro de 2012 estableceuse o procedemento de recofiecemento de
especialidades do persoal funcionario de carreira do corpo de mestres.

A Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das adminis-
tracions publicas, establece a obriga de relacionarse electronicamente coa Administracion
aos/as seus/suas empregados/as para os tramites e actuacions que realicen con elas por
razon da sua condicion de empregados/as publicos/as. Por esta razén, resulta preciso
proceder a aprobacion dunha nova orde que regule o procedemento atendendo a obriga
recollida na citada lei.

Na sua virtude, procede regular o procedemento de recofiecemento de especialidades
do corpo de mestres, polo que esta conselleria

DISPON:
Primeiro. Persoas solicitantes

Podera solicitar o recofiecemento de novas especialidades o persoal funcionario de
carreira do corpo de mestres (codigo de procedemento ED020A).
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Segundo. Requisitos

O persoal funcionario de carreira do corpo de mestres debera posuir algunha das titu-
lacions ou requisitos que figuran no anexo do Real decreto 1594/2011, do 4 de novembro,
polo que se establecen as especialidades docentes do corpo de mestres que desempefien
as suas funcions nas etapas de educacion infantil e de educacion primaria reguladas na Lei
organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion.

Terceiro. Solicitudes
1. Solicitudes.

As solicitudes dirixiranse a Direccion Xeral de Centros e Recursos Humanos da Con-
selleria de Educacién, Universidade e Formacién Profesional e presentaranse obrigatoria-
mente por medios electrénicos a través do formulario normalizado (anexo |) disponible na
sede electronica da Xunta de Galicia (https://sede.xunta.gal).

As solicitudes tamén poderan cubrirse na paxina web da Direccion Xeral de Centros e
Recursos Humanos http://www.edu.xunta.es/datospersoais e presentaranse obrigatoriamen-
te por medios electronicos na sede electronica da Xunta de Galicia (https://sede.xunta.gal).

Se algunha das persoas interesadas presenta a sua solicitude presencialmente, sera
requirida para que a emende a través da sua presentacion electrénica. Para estes efectos,
considérase como data de presentacion da solicitude aquela en que foi realizada a emen-
da.

Para a presentacién das solicitudes podera empregarse calquera dos mecanismos de
identificacion e sinatura admitidos pola sede electrénica da Xunta de Galicia, incluido o sis-
tema de usuario e clave Chave365 (https://sede.xunta.gal/tramites-e-servizos/chave365).

2. Documentacion que se presenta necesaria para a tramitacién do procedemento.

As persoas interesadas deberan achegar coa solicitude (anexo |) a seguinte documen-
tacion:

a) Para o caso de non dispor do titulo, certificacién académica oficial que acredite que
se realizaron todos os estudos para a sua obtencion xunto coa documentacion acreditativa
do pagamento dos dereitos de expedicion deste. Debera presentarse a credencial da sua
homologacion ou ben a credencial de recofiecemento da titulacion para exercer a profesion
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de mestre en educaciéon primaria ou en educacion infantil, no caso de titulacions obtidas

no estranxeiro.

b) Titulo no caso das persoas que posuan o titulo de mestre/a de ensino primario, diplo-
matura en profesorado de educacion xeral basica, mestre/a ou grao de mestre/a en educa-
cion primaria e aqueloutras persoas que posuan unha titulacion de licenciatura en Filosofia
e Letras ou en Filosofia e Ciencias da Educaciéon para os que se require dunha seccion
e/ou subseccion determinada, a licenciatura en Filoloxia, Licenciatura en Traducion e In-
terpretacién ou o grao no ambito dunha lingua estranxeira. No suposto de non constar no
titulo a especialidade ou, de ser o caso, a lingua estranxeira deste, debera achegarse,

ademais, a certificacion académica.

c) Certificacion académica oficial expedida pola universidade acreditativa da obtencion
da mencion, no caso de persoas graduadas en educacion primaria que obtivesen unha
mencion nunha universidade distinta da que obtiveron o titulo e aleguen esta mencién para

obter o recofiecemento da especialidade.

d) Certificado de nivel avanzado, de aptitude ou nivel intermedio B2 do idioma correspon-
dente das escolas oficiais de idiomas, titulo profesional de musica da Lei organica 1/1990
ou da Lei organica 2/2006 e titulo superior de musica da Lei organica 1/1990 ou titulaciéns

declaradas equivalentes para efectos de docencia.

Non sera necesario achegar a anterior documentacion no caso de terse presentado ante-

riormente e constar xa na base de datos do profesorado (www.edu.xunta.es/datospersoais).

A documentacion complementaria debera presentarse electronicamente. As persoas
interesadas responsabilizaranse da veracidade dos documentos que presenten. Excep-
cionalmente, a Administracién podera requirir a exhibicion do documento orixinal para o

cotexo da copia electronica presentada.

Se algunha das persoas interesadas presenta a documentacion complementaria pre-
sencialmente, requiriraselle para que a emende a través da sua presentacion electronica.
Para estes efectos, considerarase como data de presentacion aquela en que fose realizada

a emenda.
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Sempre que se realice a presentacion de documentos separadamente da solicitude de-
berase indicar o cédigo e o 6rgano responsable do procedemento, o numero de rexistro de

entrada da solicitude e o numero de expediente, se se dispon del.
Cuarto. Comprobacién de datos

1. Para a tramitacién deste procedemento consultaranse automaticamente os datos in-

cluidos nos seguintes documentos elaborados polas administracions publicas:
a) DNI/NIE da persoa solicitante ou da persoa representante.

b) Titulos oficiais universitarios que consten no Rexistro Central do Ministerio de Edu-
cacion, agas os de mestre/a de ensino primario, diplomatura en profesorado de educacion
xeral basica, mestre/a ou grao de mestre/a en educacion primaria e aqueloutras persoas
qgue posuan unha titulacion de licenciatura en Filosofia e Letras ou en Filosofia e Ciencias
da Educacion para os que se require dunha seccion e/ou subseccion determinada, licen-
ciatura de Filoloxia, licenciatura en Traducién e Interpretaciéon ou o grao no ambito dunha

lingua estranxeira.

2. No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo

no recadro correspondente habilitado no formulario de inicio e achegar os documentos.

3. Excepcionalmente, no caso de que algunha circunstancia imposibilite a obtencién dos
citados datos, poderase solicitar as persoas interesadas a presentacion dos documentos
correspondentes. Non sera necesario achegar os documentos que xa fosen presentados
anteriormente sempre que non se modificasen as circunstancias, agas os informes médi-
cos que deberan ser actualizados. Para estes efectos, a persoa interesada debera indicar
en que momento e ante que érgano administrativo presentou os citados documentos. Pre-
sumirase que esta consulta é autorizada polas persoas interesadas, salvo que conste no

procedemento a sua oposicion expresa.

Nos supostos de imposibilidade material de obter o documento, o érgano competente
podera requirirlle a persoa interesada a sua presentacion, ou, na sua falta, a acreditacion
por outros medios dos requisitos a que se refire o documento, con anterioridade a formula-

cion da proposta de resolucion.
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Quinto. Requirimento para emendas

Conforme o previsto no artigo 68 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, efectuarase un re-
quirimento para que, de ser 0 caso, as persoas interesadas, no prazo de dez dias habiles,
emenden a falta ou acomparen os documentos preceptivos a solicitude.

Sexto. Notificacions

1. As notificaciéns das resoluciéns e actos administrativos de acordo co establecido
nesta orde practicaranse s6 por medios electronicos, nos termos previstos na norma regu-
ladora do procedemento administrativo comun.

2. As notificaciéns electronicas realizaranse mediante o Sistema de notificaciéon elec-
tronica de Galicia-Notifica.gal dispofible a través da sede electronica da Xunta de Galicia
(https://sede.xunta.gal). Este sistema remitira as persoas interesadas avisos da posta a
disposicién das notificaciéns a conta de correo e/ou teléfono mébil que consten na solicitu-
de. Estes avisos non teran, en ningun caso, efectos de notificacion practicada e a sua falta
non impedira que a notificacién sexa considerada plenamente valida.

3. Neste caso, as persoas interesadas deberan crear e manter o seu enderezo electro-
nico habilitado unico a través do Sistema de notificacién electrénica de Galicia-Notifica.gal,
para todos os procedementos administrativos tramitados pola Administracion xeral e do
sector publico autonémico. En todo caso, a Administracidon xeral podera, de oficio, crear o
indicado enderezo, para os efectos de asegurar o cumprimento polas persoas interesadas
da sua obriga de relacionarse por medios electronicos.

4. As notificacions entenderanse practicadas no momento en que se produza o acceso
ao seu contido, entendéndose rexeitada cando transcorresen dez dias naturais desde a
posta a disposicidon da notificacion sen que se aceda ao seu contido.

5. Se o envio da notificacién electronica non é posible por problemas técnicos, a Ad-
ministracién xeral e as entidades do sector publico autonémico practicaran a notificacion
polos medios previstos na normativa reguladora do procedemento administrativo comun.

Sétimo. Prazo de presentacion de solicitudes

O prazo de presentacion de solicitudes sera nos meses de xufio e setembro de cada
ano.
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Oitavo. Tramites administrativos posteriores a presentacion de solicitudes

Todos os tramites administrativos que as persoas interesadas deban realizar durante
a tramitaciéon deste procedemento deberan ser realizados electronicamente accedendo a
Carpeta cidada da persoa interesada dispofiible na sede electronica da Xunta de Galicia.

Noveno. Resoluciéon

A resolucién pola que se recofece a nova especialidade sera ditada pola persoa titular
da Subdirecciéon Xeral de Recursos Humanos.

O prazo maximo para resolver e notificar a resolucidon non podera exceder os cinco
meses, contados a partir da data de finalizacion do prazo de presentacién de solicitudes.
Transcorrido o dito prazo sen se ditar resolucion expresa, as solicitudes poderan entender-
se rexeitadas por silencio administrativo.

Contra a resolucién ditada, que non lle pon fin & via administrativa, a persoa interesada
podera formular recurso de alzada no prazo dun mes ante a persoa titular da Direccion
Xeral de Centros e Recursos Humanos da Conselleria de Educacioén, Universidade e For-
macion Profesional, de acordo cos artigos 121 e 122 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do
procedemento administrativo comun das administracions publicas.

Décimo. Recofiecemento de oficio

A especialidade de educacion primaria sera reconecida de oficio pola Administracién
educativa ao persoal funcionario de carreira do corpo de mestres que posua algunha das ti-
tulaciéns que para esta especialidade se determinan no anexo do Real decreto 1594/2011,
do 4 de novembro.

Disposicion adicional primeira. Informacion basica sobre proteccion de datos persoais

Os datos persoais solicitados neste procedemento seran tratados na sua condicién de
responsable pola Xunta de Galicia-Conselleria de Educacion, Universidade e Formacion
Profesional coas finalidades de levar a cabo a tramitacién administrativa que derive da xes-
tion deste procedemento e a actualizacién da informacion e contidos da Carpeta cidada.

O tratamento dos datos baséase no cumprimento dunha mision de interese publico ou
no exercicio de poderes publicos, conforme a normativa recollida na ficha do procedemen-
to incluida na Guia de procedementos e servizos, no propio formulario anexo e nas refe-
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rencias recollidas en https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos. Con todo,
determinados tratamentos poderan fundamentarse no consentimento das persoas intere-
sadas, reflectindose esta circunstancia no devandito formulario.

Os datos seran comunicados as administraciéns publicas no exercicio das suas com-
petencias, cando sexa necesario para a tramitacion e resolucion dos seus procedementos
ou para que os cidadans poidan acceder de forma integral a informacion relativa a unha
materia.

Co fin de darlle a publicidade exixida ao procedemento, os datos identificativos das
persoas interesadas seran publicados conforme o descrito na presente norma reguladora
a través dos distintos medios de comunicacions institucionais de que dispén a Xunta de
Galicia como diarios oficiais, paxinas web ou taboleiros de anuncios.

As persoas interesadas poderan acceder, rectificar e suprimir os seus datos, asi como
exercer outros dereitos ou retirar o seu consentimento, a través da sede electrénica da
Xunta de Galicia ou, presencialmente, nos lugares e rexistros establecidos na normativa
reguladora do procedemento administrativo comun, segundo se explicita na informacion
adicional recollida en https://www.xunta.gal/proteccion-datos-persoais.

Disposicion derrogatoria unica

Queda derrogada a Orde do 10 de xaneiro de 2012 pola que se establece o procede-
mento de reconecemento de especialidades do persoal funcionario de carreira do corpo
de mestres.

Disposicion derradeira primeira.  Habilitacion

Autorizase a persoa titular da Direccién Xeral de Centros e Recursos Humanos para di-
tar as disposiciéns que sexan necesarias para o desenvolvemento e execucion desta orde.

Disposicion derradeira segunda. Entrada en vigor

Esta orde entrara en vigor o dia seguinte ao da sua publicacion no Diario Oficial de
Galicia.

Santiago de Compostela, 23 de xufio de 2020

Carmen Pomar Tojo
Conselleira de Educacion, Universidade e Formacion Profesional
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28 XUNTA DE GALICIA ANEXO |

() . .
W) ¢| CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE
E FORMACION PROFESIONAL

PROCEDEMENTO CODIGO DO PROCEDEMENTO CUMENTO

RECONECEMENTO DE ESPECIALIDADES DO PERSOAL FUNCIONARIO DE CARREIRA DO ED0O20A

CORPO DE MESTRES 020 (CWUDE
[N

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

TIPO NOME DA ViA ANDAR  PORTA

PARROQUIA

| |

CODIGO POSTAL PROVINCIA CONCELLO

I | A [ A |
TELEFONO TELEFONO MOBIL CORREO ELECTRONICO

| I I NS \
S

@
E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna %era medio valido en dereito)
U

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO @ APELIDO NIF

4 QJ
DATOS PARA 0S EFECTOS DE NOTIFICACION

Notifiquese a: (O Persoa solicitante (O Persoa ou entidade representante

Todas as notificacions as persoas interesadas realizara S r medios electrénicos a través do Sistema de notificacion electronica de
Galicia-Notifica.gal, https://notifica.xunta.gal.

S0 se podera acceder a notificacion co certificado electron iado ao NIF da persoa indicada.

Enviaranse avisos da posta & disposicion da notificacion ao correo electronico e/ou teléfono mobil facilitados a seguir:

TELEFONO MOBIL CORREO ELECTRONICO v

DATOS DA ESPECIALIDADE PARA A SEVSOLICITA O RECONECEMENTO
CORPO

| e |
ESPECIALIDADE y
| S |

TITULACION

| ?I |
A PERSOA SOLICI TE OU REPRESENTANTE DECLARA:

1. Que & S 0S contidos nesta solicitude e nos documentos que se achegan son certos.
2. Que re quisitos exixidos na orde pola que se establece o procedemento de recofiecemento de especialidades do persoal funcionario

de c‘ei o corpo de mestres.
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28 XUNTA DE GALICIA ANEXO |

() . . i e
My ¢4 CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE (continuacién)
E FORMACION PROFESIONAL

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU XA PRESENTADA CON ANTERIORIDADE h

ORGANO coD. RROCN. FANo

[ ] Certificacion académica oficial que acredite que se realizaron todos os estudos para \ /
a obtencion deste xunto coa documentacion acreditativa do pagamento dos dereitos
de expedicion, no caso de non dispor do titulo, debera presentarse a credencial da
stia homologacion ou ben a credencial de recofiecemento da titulacion para exercer

a profesion de mestre en educacién primaria ou en educacion infantil, no caso de &\

titulacions obtidas no estranxeiro.

| |Titulo no caso das persoas que posuan o titulo de mestre/a de ensino primario, V‘

diplomatura en profesorado de educacion xeral basica, mestre/a ou grao de
mestre/a en educacion primaria e aqueloutras persoas que postan unha titulacion
de licenciatura en Filosofia e Letras ou en Filosofia e Ciencias da Educacion para os
que se require dunha seccion e/ou subseccion determinada, a licenciatura en
Filoloxia, licenciatura en Traducion e Interpretacién ou o grao no ambito dunha
lingua estranxeira. No suposto de non constar no titulo a especialidade ou, se é o
caso, a lingua estranxeira deste, debera achegarse, ademais, a certificacion
académica.

[ ]Certificacion académica oficial expedida pola universidade acreditativa da A 4
obtencion da mencion, no caso de persoas graduadas en educacion primaria que
obtivesen unha mencion nunha universidade distinta da que obtiveron o titulo e
aleguen esta mencion para obter o recofiecemento da especialidade.

[ |Certificado de nivel avanzado, de aptitude ou nivel intermedio B2 do idiol
correspondente das escolas oficiais de idiomas, titulo profesional de musica da Lei
organica 1/1990 ou da Lei organica 2/2006 e titulo superior de musica Lei
organica 1/1990 ou titulacions declaradas equivalentes para efectos de docengia.

A _4

COMPROBACION DE DATOS

o
. z z . A . .

Os documentos relacionados seran obxecto de consulta s admffinistracions publicas. No caso de que as persoas OPONOME A

interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no, adroflcorrespondente e achegar unha copia dos

documentos. R CONSULTA
DNI ou NIE da persoa solicitante I O
y 2

DNI ou NIE da persoa representante O

MARQUE O RECADRO CORRESPONDENTE PARA SINALA| RCUNSTANCIAS QUE LLE SEXAN DE APLICACION
[ ]Titulos oficiais universitarios que consten no Rexistro Cen o Ministerio de Educacion, agas os de mestre/a de ensino

primario, diplomatura en profesorado de educacign xeral basica, mestre/a ou grao de mestre/a en educacién primaria
e aqueloutras persoas que posiian unha titulaciol \'.&., enciatura en Filosofia e Letras ou en Filosofia e Ciencias da |
Educacion para os que se require dunha seccigme/oufsubseccion determinada, licenciatura de Filoloxia, licenciatura en

Traducion e Interpretacion ou o grao no am @ a'lingua estranxeira.

INFORMACION BASICA SOBRE PROT 5N DE DATOS PERSOAIS

Responsable do tratamento Walicia. Conselleria ou entidade a que se dirixe esta solicitude, escrito ou comunicacion.

ion administrativa que derive da xestion deste formulario e a actualizacion da informacion e contidos
a cidada.
primento dunha tarefa en interese publico ou o exercicio de poderes publicos segundo a normativa
Lexitimacion para o ida no formulario, na péaxina https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos e na ficha do
tratamento procedemento na Guia de procedementos e servizos. Consentimento das persoas interesadas, cando
corresponda.

. As administracions publicas no exercicio das sias competencias, cando sexa necesario para a tramitacion e
Persoas destmata@

Finalidades do tratamento

datos resolucion dos seus procedementos ou para que as persoas interesadas poidan acceder de forma integral a
informacion relativa a unha materia.

v . ’ e . . v .
\ As persoas interesadas poderan acceder, rectificar e suprimir os seus datos, asi como exercer outros dereitos a
eito

. deV través da sede electronica da Xunta de Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa reguladora

do procedemento administrativo comdn.
Actualizacion normativa: no caso de existiren diferentes referencias normativas en materia de proteccion de datos persoais neste
procedemento, prevaleceran en todo caso aquelas relativas ao Regulamento xeral de proteccién de datos.

https://www.xunta.gal/proteccion-datos-persoais
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:i: CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE (continuacién)
E FORMACION PROFESIONAL

LEXISLACION APLICABLE

Orde do 23 de xufo de 2020 pola que se establece o procedemento de recofiecemento de especialidades do persoal funciopa carreira do
corpo de mestres (codigo de procedemento ED020A).

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE ; Q

Lugar e data
, ‘ ‘ de ‘ ‘ de

_gslics & Xacobeo 2021

Direccion Xeral de Centros e Recursos Humanos

CVE-DOG: 5chkygp6-4ld4-gbe3-evz2-je4hqe089004
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